中关村高新技术企业库入库（复核）申请
操作指南
一、纳入中关村高新技术企业库需满足的条件
（一）北京市范围内的国家高新技术企业（有效期内）均可申请入库。
（二）注册在中关村示范区范围内申请入库的企业包括以下五类：
	序号
	企业类型
	需满足条件

	1
	科技创新型企业
	需至少符合下列条件之一
(1)科技人员占期末从业人员的比例≥10%；
(2)科技活动相关经费支出占企业总收入的比例≥3%；
(3)具有一定要求的自主知识产权( 分一类和二类，二类需至少三项)。

	2
	具有科技创新能力的文化企业
	企业国民经济行业属于《文化及相关产业分类（2018）》（国统字〔2018〕43号），且企业须有科技活动人员和科技活动经费支出，或自主知识产权。

	3
	高技术服务业企业
	企业国民经济行业属于《高技术产业（服务业）分类（2018）》 （国统字〔2018〕53号），且年营业收入≥100万元或者从业人员≥10人

	4
	科技型总部企业
	至少拥有1个分（子）公司，上一年营业收入≥5000万元，且实缴税费≥1000万元。

	5
	其他创新型企业
	由分园管委会根据企业的实际经营情况、创新能力等出具推荐函报中关村管委会研究同意后方可照此申报。


二、办理材料
企业申请时须在线如实填写基本信息和反映企业创新能力、生产经营状况的各项指标数据，并上传加盖单位公章的扫描件1份。具体材料如下表：
	所有企业必传材料
	1.企业基本情况信息表；
2.工商营业执照复印件；
3.利润表（上一年度利润表，当年新成立企业提供截止到申报前最近月份的利润表)；
4.真实性承诺函。

	根据企业类型不同另须上传材料
	企业类型
	另需上传材料

	
	国家高新技术企业
	在有效期内的国家高新技术企业证书。

	
	科技创新型企业、具有科技创新能力的文化企业
	1.反映期末从业人员和科技活动人员情况的材料，例如劳动工资统计报表、企业研发活动及相关情况统计表、人力资源情况统计表、科技活动人员（含部门职务等信息）的名单等；
2.反映企业科技活动经费支出情况的材料，例如企业研发活动及相关情况统计表、研发经费专项审计报告、研发费用情况明细账等；
3.反映企业拥有自主知识产权情况的材料，例如专利证书、计算机软件著作权登记证书、植物新品种权证书、国家农作物品种审定证书、新药证书、中药保护品种证书、集成电路布图设计登记证书等。
注：相关申报信息填0的无需上传相应资料

	
	高技术服务业企业
	反映期末从业人员情况的材料，例如劳动工资统计报表、人力资源情况统计表等。

	
	科技型总部企业
	反映企业总部性质的组织架构资料。

	
	其他创新型企业
	分园出具的推荐函。

	注：以上材料模板、样表可在申报过程中按需在系统内下载。


三、办理流程
[bookmark: _GoBack]输入网址http://120.52.185.156:28068/user/newlogin.do，选择【申请村高新】办理。
企业申请及复核时须在线如实填写基本信息和反映企业创新能力、生产经营状况的各项指标数据并上传加盖单位公章的相关材料扫描件。
四、证书领取
企业入库（复核）申请通过后，当系统中本次申请记录的所在环节显示“已打证”时，方可预约领取证书。
1.预约流程：微信公众号“亦事通”→“办亦事”→“预约取号”→“高新认定业务预约”。
2.领证地点：北京经济技术开发区荣华中路10号亦城国际二层政务服务中心高新窗口。
3.提交材料:营业执照（副本）复印件一份（加盖公章）。
4.办理时间：工作日  上午9:00-12:00   
下午13:00-17:00
5.联系电话：67857682

