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云梯联盟信息征集及报送管理暂行办法
 
为了充分发挥中关村京企云梯科技创新联盟（以下简称“联盟”）紧密型、开放式、市场化的科技创新服务平台的作用，联盟致力于搭建一个集信息交流、项目展示和要素交易于一体的线上线下相结合的资源共享平台，为联盟成员提供一站式的创新资源服务。联盟将征集各个会员单位围绕以创新为重点的有关企业宣传、产品技术应用服务市场推广、重大项目合作及实施、资源供求、对联盟工作的需求及建议等各方面的信息，经分析整理后，根据不同信息类别，（一）通过联盟的官方网站、微信公众号对外宣传发布，（二）将信息发送给联盟的合作媒体，或将重大信息通过绿色通道上报两委乃至中央高层，（三）组织安排完成需求项目对接，（四）为项目的实施提供推进协调、投融资等服务，（五）不断改进完善联盟平台的建设和服务品质以满足会员单位的需求。为了规范完善联盟会员信息采集及报送工作机制，制定本办法。
一、联盟秘书处信息数据中心牵头负责联盟成员的信息征集及报送工作，按照联盟对资源共享平台建设和运营的工作要求，及时做好信息的汇总、筛选、加工、上报、发布和存档等各项日常工作。
二、各联盟会员负责其自身信息的采集（含影像资料）、编制工作，并及时发送至联盟的信息数据中心。
三、信息采集及报送范围：
1、公共宣传类，包含但不限于各联盟会员在自身工作中取得的显著成绩、创新做法、鲜活经验、亮点工作、重要活动、工作成果等。
2、产品技术和应用服务信息，主要指联盟会员对自身具有创新特色的产品技术和创新服务进行市场应用推广的信息。
3、重大项目及合作项目类，包含各联盟会员落实的中关村管委会、国资委的重要决定和重大项目，联盟成员企业之间相互合作交流的重点工程、重点项目、重要工作进展等信息。
4、资源供求类，包含但不限于各联盟会员在联合开发、项目合作、配套协作、设备采购、重组整合、资产并购、项目投融资、专利许可等方面的资源供应和需求信息。
5、工作需求建议类，包含但不限于对联盟所提供服务的需求，对联盟平台建设的需求和意见，对开展会员单位活动的建议等。

四、信息报送要求：
1、各个联盟会员单位指定一名信息员负责信息的报送工作，信息员将作为联盟与会员单位间信息传递的纽带，完成企业与联盟信息对接工作。请各单位将指定信息员的情况填写所附信息员基本情况登记表，并上报给联盟信息数据中心。在各单位未指定信息员之前，信息员的工作职责由联盟工作联系人承担。
2、报送信息要突出新、快、实、精。即信息要有新情况、新内容；提报信息要及时、快捷，第一时间内报送（时效性强的须当天报送）；信息内容要真实，数据要精确；信息结构清晰，文字精炼，表达准确。
3、对于信息报送频率不做固定要求，有重大、重要新闻信息可随时报送，多者不限。
4、联盟信息数据中心会及时整理编辑各会员上报的信息，做好备案工作，并根据实际情况及时对信息进行发布处理。
5、联盟年底对信息报送工作进行评比，对突出的会员单位和信息员给予相应的奖励。
	五、信息报送方式
  各会员单位通过电子邮件的形式，将信息报送至联盟信息报送专用邮箱 xinxibs@ytia.org.cn，电子邮件的“主题”和“附件”名均要注明“ｘｘ单位+信息标题”。
 







